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Circolare n.235 

 
Ai Docenti della Scuola Secondaria 

Al Personale A.T.A. 
Al D.S.G.A.  

Oggetto: Adempimenti di fine anno, scrutini finali e insediamento della commissione 
formazione classi prime  

Si ricordano le scadenze in vista della conclusione dell’anno scolastico e gli impegni per i docenti 
che non partecipano agli Esami di Stato. 

● 22 maggio: consegna delle schede progresso alunno/a a cura dei docenti del progetto 
alfabetizzazione da consegnare ai coordinatori prima dei pre-scrutini di maggio; 

● 30 maggio: per le classi terze; consegna delle relazioni finali, programma svolto delle singole 
discipline e della relazione di presentazione della classe a cura del Coordinatore; 

● 9 giugno: inserimento nel registro delle valutazioni delle verifiche scritte e conclusione delle 
interrogazioni. 

● 12 giugno: informazione alle famiglie delle classi prime, seconde e terze dalle ore 17:00 alle 
ore 18:00 online, su appuntamento (solo coordinatori) 

● 13 giugno: inizio dei lavori della Commissione formazione classi prime con orario 09:00-
12:00 

● 16 giugno: per le classi prime e seconde: consegna delle relazioni finali delle singole 
discipline e della relazione sulla classe a cura del coordinatore; 
 
 

 
La consegna delle relazioni finali deve avvenire sul registro elettronico seguendo la procedura: 
- Entrare con le proprie credenziali su registro elettronico; 
- Alla sinistra cliccare sul menù a tendina DIDATTICA 
- Aperta la tendina cliccare su PROGRAMMAZIONE DIDATTICA 
- Inserire le relazioni nella cartella RELAZIONI FINALI. Queste ultime verranno poi protocollate ed 
inserite in apposita cartella informatizzata, ai fini della competenza legale degli atti finali e degli atti 
relativi agli ESAMI DI STATO. 
Inoltre, il programma svolto della classe terza firmato dagli alunni può essere sostituito da un 
attestato del docente, che certifica la visione, la condivisione e la conferma da parte degli alunni. Nel 
programma, il docente potrà inserire la dicitura: “Il programma è stato visionato 





 

 

dagli alunni........ della classe…. sezione...... che accettano quanto dichiarato”. 
 
La consegna della documentazione deve avvenire sul registro elettronico seguendo la procedura: 
- Entrare con le proprie credenziali su registro elettronico; 
- Alla sinistra cliccare sul menù a tendina DIDATTICA 
- Aperta la tendina cliccare su PROGRAMMAZIONE DIDATTICA 
- Inserire le relazioni nella cartella PROGRAMMA SVOLTO classi III, queste ultime, verranno poi 
protocollate ed inserite in apposita cartella informatizzata, ai fini della competenza legale degli atti 
finali e degli atti relativi agli ESAMI DI STATO 
Si trasmette il calendario degli scrutini del secondo quadrimestre 2022-23. 
Si comunica, inoltre, che il calendario, inserito nel piano annuale, ha avuto una modifica della 
progressione delle classi e delle sezioni nella giornata di sabato 10 giugno evidenziata in grassetto 
per concomitanza di orario degli scrutini di una docente in servizio in altro istituto. 
 

CALENDARIO DEGLI SCRUTINI DEL SECONDO QUADRIMESTRE 2022-23 
VENERDI’ 9 GIUGNO ORARIO CLASSE 
 15:00-15:30 3A 

15:30-16:00 3B 
16:00-16:30 3C 
16:30-17:00 3D 
17:00-17:30 3E 
17:30-18:00 3F 

SABATO 10 GIUGNO   
 09:00-90:30  1C 

09:30-10:00 2C 
10:00-10:30 1D 
10:30-11:00 2D 
11:00-11:30 2B 
11:30-12:00 1B 
12:00-12:30 1A 
12:30-13:00 2A 
  

LUNEDI’ 12 GIUGNO   
 09:00-09:30 1E 

09:30-10 2E 
10:00-10:30 2F 

 

 
 

Firenze, 15/05/2023 

                                                                                                                                 
LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

Dott.ssa Laura Muscolino 
 

 
 
 
 


